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Servico Plblico Federal
Ministério da Educacdo
Fundacgdo Universidade Federal de Mato Grosso do Sul | =

INSTRUCAO NORMATIVA N2 39-PROGRAD/UFMS, DE 26 DE FEVEREIRO DE 2021. (*)

Consolida os atos normativos editados
pelo Prd-Reitor de Graduacdo que
dispbem sobre autorizacdo de colagdo
de grau dos estudantes dos Cursos de
Graduacdo da Fundacdo Universidade
Federal de Mato Grosso do Sul.

O PRO-REITOR DE GRADUACAO da Fundagdo Universidade Federal de Mato
Grosso do Sul, no uso de suas atribuicdes legais, e tendo em vista o disposto na Resolucdo n?
550, Cograd, de 20 de novembro de 2018, e considerando o contido no Processo n2
23104.002660/2021-03, resolve:

Art. 19 Esta Instrugdao Normativa consolida os atos normativos editados pelo
Pro-Reitor de Graduacdo, que dispdem sobre as normas e os procedimentos para autorizacao
de colacdo de grau dos estudantes dos Cursos de Graduacdo da Fundagdo Universidade
Federal de Mato Grosso do Sul, em observancia ao disposto no Decreto n2 10.139, de 28 de
novembro de 2019.

CAPITULO |
DA INSTRUCAO DOS PROCESSOS

Art. 22 O processo de autorizacdo de colacdo de grau é constituido de quatro
etapas:

| —instrucdo do processo no Sistema Eletronico de Informacgdes (SEI);

Il — conferéncia prévia;

Il - adequacgdes para conferéncia final; e

IV — conferéncia final e autorizacdo de colacdo de grau.

Art. 32. A Coordenagdo do Curso devera elaborar a relagdo dos provaveis
formandos, e enviar a respectiva Coordenacdo de Gestdo Académica (Coac) ou Secretaria de
Acompanhamento Académico (SEAAC), e dar ampla divulgacdo entre os estudantes.

Paragrafo Unico. A relacdo deverd ser enviada imediatamente apds a renovacgao
das matriculas e contemplar os provaveis formandos do periodo subsequente.

Art. 42 A partir da relacdo de provaveis formandos, a Coordenacdo de Gestdao
Académica ou Secretaria de Acompanhamento Académico devera instruir processo para cada
provavel formando no Sistema Eletrénico de Informag&es (SEl), conforme segue:

| — tipo do processo: Graduacdo: autorizacdo de colagdo de grau — 12 PERIODO;
ou

Il — tipo do processo: Graduacdo: autorizacdo de colacdo de grau — 29

PERIODO.
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§ 12 Para formandos com expectativa de colagdo de grau ao final do primeiro
periodo letivo, devera ser instruido processo contido no inciso |, deste artigo.

§ 22 Para formandos com expectativa de colacdo de grau ao final do segundo
periodo letivo, deverd ser instruido processo contido no inciso I, deste artigo.

Art. 52 Compde, obrigatoriamente, o processo de autorizacdo de colacdo de
grau os seguintes documentos:

| — Histérico Escolar documento (sem reprovacdo) emitido no Sistema
Académico (Siscad);

Il — comprovante de regularizacdo do Exame Nacional de Desempenho dos
Estudantes (Enade), emitido pelo Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais
Anisio Teixeira (Inep); e

Il — declaracdo de conferéncia de documentos pessoais emitido pelo servidor
responsavel, disponivel no Sistema Eletronico de Informacgdes (SEl).

§12 No caso de dilagcdo de prazo, incluir ao processo a Resolucdo do Conselho
de Graduagao (Cograd) que aprova a dilagdo de prazo, publicada no Boletim Oficial da UFMS,
se ad referendum, anexar a Resolugdo de homologagao.

§22 No caso de ingresso via judicial, incluir ao processo a sentenca final da acado
judicial.

§32 No caso de dispensa de cursar disciplinas por forca de alteragdo de
estrutura curricular, incluir no processo a Resolucdo do Colegiado de Curso que aprova a
dispensa de cursar, publicada no Boletim Oficial, se ad referendum, anexar a Resolugao de
homologacao.

§42 No caso de aproveitamento de estudos, incluir no processo os seguintes
documentos:

| — Histdrico Escolar da origem;

Il — Andlise de Curriculo realizada pela Coordenacao de Curso; e

Il — Resolugdo do Colegiado de Curso aprovando as disciplinas dispensadas,
publicada no Boletim Oficial, se ad referendum, anexar a Resolugdao de homologagao.

§52 No caso de abreviacdo de curso por extraordindrio desempenho
académico, incluir no processo o Edital de Convocacdo e o Edital de Resultado, publicados no
Boletim Oficial.

CAPITULO Il
DAS COMPETENCIAS

Art. 62 Compete a Coordenacdo do Curso a elaboragdo da relagdo dos
provaveis formandos e o acompanhamento dos processos de autorizacdo da colacdo de grau.

Art. 72 Compete a Coordenacdo de Gestdo Académica ou Secretaria de
Acompanhamento Académico a instrucdo do processo de autorizacdo de colacdo de grau dos
provaveis formandos, a conferéncia dos documentos pessoais e os documentos referentes ao
ingresso do estudante, e as adequacdes para conferéncia final.

Art. 82 Compete a Pro-Reitoria de Graduacdo a autorizagao da colagdo de grau.

CAPITULO Il

https://sei.ufms.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=3007915&infra_sistemaj
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DA CONFERENCIA PREVIA

Art. 92 A conferéncia prévia dos provaveis formandos sera realizada pela
Secretaria de Controle Escolar, a fim de verificar os requisitos para autorizacdo da colacdo de
grau.

Art. 10. Na conferéncia prévia serdo conferidos os seguintes requisitos:

| — integralizacdo curricular: cumprimento integral da respectiva estrutura
curricular, tempo de integralizacdo e carga hordria conforme Projeto Pedagdgico do Curso;

I — Exame Nacional de Desempenho dos Estudantes (Enade): situacdo
ingressante e concluinte; e

Il — documentos anexados ao processo de acordo com o art. 5°.

CAPITULO IV
ADEQUACOES PARA CONFERENCIA FINAL

Art. 11. Caso haja pendéncias no processo do estudante, a Secretaria de
Controle Escolar apontard em diligéncia as corre¢des que deverao ser realizadas.

Paragrafo unico. Pendéncias relacionadas ao aproveitamento de estudos,
dispensas de cursar e abreviacao de curso deverao ser resolvidas no prazo maximo de quinze
dias e reenviar o processo a Secretaria de Controle Escolar, para nova conferéncia.

Art. 12. Deverd ser verificado pela Coordenacdo de Gestdo Académica ou
Secretaria de Acompanhamento Académico a existéncia de pendéncias de notas ndo
liberadas para Pré-Reitoria de Graduacgdo (Prograd), em semestres anteriores.

Paragrafo Unico. Caso haja nota(s) pendente(s), a regularizacdo devera ser
realizada durante esta etapa, de acordo com a norma especifica de correcdo de notas e
frequéncias.

Art. 13. Processos com pendéncias ndo atendidas durante a etapa de
adequacgdo, ndo serdo submetidos a conferéncia final.

CAPITULO V
DA CONFERENCIA FINAL E AUTORIZACAO DE COLACAO DE GRAU

Art. 14. O processo devera ser enviado a Secretaria de Controle Escolar para a
conferéncia final e autorizacdo de colacdo de grau, logo apds a liberacdo dos registros de
notas e frequéncias pelos professores.

Art. 15. Para a conferéncia final e autorizacdo de colacdo de grau, deverao ser
anexados ao processo os seguintes documentos:

| — Histérico Escolar documento (sem reprovacdo), com todas as notas
liberadas para Pro-Reitoria de Graduacdo;

Il - comprovante de regularizacdo do Exame Nacional de Desempenho dos
Estudantes (Enade), para os cursos avaliados no ano de conclusdo, de acordo com o ciclo
avaliativo; e

IIl — declaracdo de sancdo disciplinar, emitida pela Direcao da Unidade.
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Paragrafo Unico. Ndo deverdo ser enviados os processos dos estudantes que
reprovaram em disciplinas obrigatdrias ou ndo integralizaram a carga hordria do curso.

Art. 16. Serd considerado apto a colar grau o estudante que tenha atendido as
seguintes condicdes:

| — tenha integralizado toda a estrutura curricular, tempo de integralizagdo e
carga hordria, conforme Projeto Pedagdgico do Curso;

Il — esteja regular com o Exame Nacional de Desempenho dos Estudantes
(Enade);

Il — ndo tenha pendéncias de notas ndo liberadas para Prd-Reitoria de
Graduacgao; e

IV — ndo esteja respondendo a processo disciplinar ou em cumprimento de
sangdo disciplinar.

Art. 17. Apds a conferéncia final, a Secretaria de Controle Escolar enviard um
oficio a Unidade com a relagdo dos estudantes aptos a colarem grau.

Paragrafo Unico. Para os estudantes autorizados a colar grau, sera registrada a
ocorréncia “concluinte (CCL)” no Sistema Académico, pela Secretaria de Controle Escolar.

CAPITULO VI
DA COLACAO DE GRAU

Art. 18. Apds a autorizacdo da colacdo de grau, a Coordenacao de Gestdo
Académica ou Secretaria de Acompanhamento Académico devera emitir a Ata de colacdo de
grau com todos os estudantes aptos.

Art. 19. Apds a Solenidade da Colagdao de Grau, a Coordenagdao de Gestdo
Académica ou Secretaria de Acompanhamento Académico deverd realizar os seguintes
procedimentos, para os estudantes cuja assinatura conste na Ata de Colacdo de Grau:

| - registrar no Sistema Académico (Siscad), a data da conclusdo do curso e a
data da colagdo de grau; e

Il — registrar no Sistema Académico (Siscad), a ocorréncia “Exclusdao por
Diplomagao (EDI)”.

Paragrafo Unico. A data de conclusdao do curso é a mesma data da colacdo de
grau.

Art. 20. Para os estudantes autorizados a colar grau, mas que nao participaram
da Solenidade de Colacdo de Grau, deverd ser agendada uma nova data de colagdo.

CAPITULO VII
DISPOSICOES FINAIS

Art. 21. N3o serd autorizado a colar grau o estudante em processo de apurac¢ao
investigativa ou disciplinar, ou punido por medidas disciplinares, antes do transito em julgado
da decisdo administrativa e o cumprimento da penalidade.

Paragrafo Unico. Caso haja ocorréncia de abertura de Sindicancia ou Processo
Disciplinar apds a autorizacdo da Colagdo de Grau, a Unidade deverd informar,
imediatamente, a Secretaria de Controle Escolar, para suspensao do ato de autorizagao.

https://sei.ufms.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=3007915&infra_sistema
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Art. 22. Em caso de ndao cumprimento dos prazos e procedimentos
estabelecidos nesta Instrucdo Normativa, ndo fica garantida a autorizacdo da colacdo de grau
em tempo habil da data da colagdo de grau pretendida.

Art. 23. A Solenidade Oficial de Colacdo de Grau serd realizada conforme
normas estabelecidas pelo Reitor.

Art. 24. Os casos omissos serao resolvidos pelo Pro-Reitor de Graduagado.

Art. 25. Ficam revogadas:

| — a Instrugcdao Normativa n? 12, de 20 de maio de 2019;

Il — a Instrucdo Normativa n2 19, de 9 de julho de 2019; e

[Il —a Instrugdo Normativa n2 39, de 10 de dezembro de 2019.

Art. 26. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor em 12 de abril de 2021.

CRISTIANO COSTA ARGEMON VIEIRA.

(*) Republicada por ter constado incorre¢do, quanto ao original, na Edigdo n? 7490 de 01-03-
2021.
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Documento assinado eletronicamente por Cristiano Costa Argemon Vieira,
Pré-Reitor(a), em 29/03/2021, as 16:34, conforme horario oficial de Mato

Grosso do Sul, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8
de outubro de 2015.

GABINETE DA PRO-REITORIA DE GRADUAGAO
Av Costa e Silva, s/n° - Cidade Universitaria
Fone:
CEP 79070-900 - Campo Grande - MS

Referéncia: Processo n? 23104.029287/2018-24 SEI n2 2481532
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